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PREFACIO

Este Manual de Instrucdes foi elaborado por um grupo de professoras com o objetivo de
padronizar a producdo cientifica do Mestrado Profissional em Cuidado Primario em Salde,
vinculado ao Programa de Pos-graduacdo em Cuidado Primario em Saude da Universidade
Estadual de Montes Claros, Unimontes.

Cabe destacar, que o material foi construido tendo como fundamentacéo tedrica uma relagdo
de normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT sobre documentagdo e seus
objetivos, em vigor até o ano de 2024. Assim, a revisdo deste Manual deve ser revista e
necessaria sempre que as normas oficiais forem revisadas, no intuito de acompanhar a
evolucgdo das publicagdes cientificas.

O Manual apresenta instrucbes quanto a elaboracdo do trabalho de qualificacdo e de
dissertacdo, com exemplos e modelos. Em adigéo, no final do documento, o Manual trata dos
encaminhamentos para a qualificacdo, a dissertacdo e ap0s apresentacdo publica da
dissertacéo.

Desejamos que esta obra oriente de modo funcional, os mestrandos em Cuidado Primario em
Saude.

Bom trabalho!

AS autoras
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PARTE I

ESTRUTURACAO DO TRABALHO DE QUALIFICACAO E DE
DISSERTACAO



UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS
Programa de Pos-graduacdo em Cuidado Primario em Satde

Unimontes Mestrado Profissional em Cuidado Primario em Satde

1 ESTRUTURACAO DO TRABALHO DE QUALIFICACAO E DE DISSERTACAO

O trabalho de qualificagdo e a dissertacdo deverdo seguir a estrutura: elementos pré-textuais,

textuais e pds-textuais.

Elementos pré-textuais (NBR 14724, terceira edigdo 17/03/2011)

Capa

Folha de rosto

Ficha catalografica (versao final da dissertacao)
Folha da instituicéo

Folha de aprovacgao

Dedicatoria, Agradecimentos, Epigrafe (opcional)
Resumo

Palavras-chave

Abstract

Keywords

Lista de Figuras (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de Abreviaturas ou Siglas (opcional)

Lista de Notac6es ou Simbolos (opcional)

Sumario
Elementos textuais (NBR 14724, terceira edi¢éo 17/03/2011)

1 INTRODUCAO (a REVISAO DE LITERATURA podera estar contida na Introducéo ou
vir em secéo separada)

2 OBJETIVOS

GERAL

ESPECIFICOS

3 METODOLOGIA

4 PRODUTOS CIENTIFICOS (no minimo um artigo redigido conforme normas do
periddico escolhido).

5 CONCLUSOES e/ou CONSIDERACOES FINAIS



Elementos pos-textuais (NBR 14724:2011)

REFERENCIAS (normas de ABNT 6023:2002)
APENDICE (instrumento elaborado pelos proprios autores).
ANEXO (instrumento elaborado por outros autores).



Elementos pre-textuais: Devem seguir as Normas Brasileiras (NBR) da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) (NBR 14724:2011).

Capa: Deverd constar as informacfes abaixo, em fonte Times New

Roman, tamanho 14:

v Nome da Instituicdo: caixa alta;

v Nome completo do mestrando: caixa baixa;

v Titulo (caixa alta);

v Subtitulo (caixa baixa): se houver, deve ser precedido de dois pontos;
v Local (Montes Claros), Estado (MG);

v Ano de deposito (da entrega): caixa baixa.

Segue 0 modelo da capa em Apéndice A.

Folha de rosto (NBR 14724: 2011)

Devera seguir a seguinte ordem:

a) nome do(a) mestrando(a);

b) titulo da dissertacao;

¢) subtitulo, se houver;

d) natureza (qualificacdo ou dissertacdo), objetivo e Instituicdo: relatorio parcial ou
dissertacdo apresentada ao Mestrado Profissional em Cuidado Primario em Saude da
Universidade Estadual de Montes Claros, como pré-requisito para obtencdo da qualificacao
ou do titulo de mestre;

e) nome do(a) orientador(a);

f) nome do(a) coorientador(a);

Y
h

) local: Montes Claros, MG;
)

ano de depdsito (da entrega).

Segue 0 modelo da folha de rosto em Apéndice A.



Ficha catalografica

Documento elaborado na biblioteca central da Unimontes, requerido somente para a versao
final da dissertagdo, no formato de CD.

A coordenacdo do Programa de pos-graduacdo em Cuidado Primario em Saude é a
responsavel pela solicitacdo da ficha catalografica, a partir da entrega da versdo final da
dissertacdo pos-defesa. Deve-se informar telefone e e-mail do(a) mestrando(a) para possiveis
davidas durante a elaboracdo da ficha. A entrega da ficha catalogréfica é de aproximadamente
10 dias ateis. A biblioteca enviard a ficha catalogréfica para que o respectivo Programa
repasse ao(a) mestrando(a) para incorporar a versao final da dissertacdo. Nos meses de janeiro
e julho a biblioteca ndo disponibilizara esse servico. O(A) mestrando(a) devera autorizar a
publicacdo da versdo on line, em formulario apropriado fornecido pelo Programa.

Folha da Instituicdo

Devera seguir a seguinte ordem, em texto centralizado:
Universidade Estadual de Montes Claros

Reitor(a)
Vice-reitor(a)

Pro-reitor(a) de Pesquisa
Coordenadoria de Acompanhamento de Projetos
Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica
Coordenadoria de Inovacgdo Tecnoldgica
Nome do Pro-reitor(a) de Pés-graduacdo
Coordenadoria de Pos-graduacéo Lato-sensu

Coordenadoria de Pos-graduacdo Stricto-sensu

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CUIDADO PRIMARIO EM SAUDE
Coordenador(a)
Coordenador(a) Adjunto(a)



Folha de aprovacao
Seré emitida e assinada pela banca examinadora no ato da defesa e devera ser incorporada a

dissertacéo.

Dedicatoria (opcional)
Espaco em que o(a) autor(a) presta homenagem ou dedica seu trabalho (NBR 14724: 2011). O
titulo “DEDICATORIA” ndo deve aparecer.

Agradecimentos (opcional)
Folha em que o(a) autor(a) faz agradecimentos aos que contribuiram para a elaboracdo do
trabalho (NBR 14724: 2011). O titulo “AGRADECIMENTOS” deve ser centralizado, escrito

em caixa alta, sem negrito e sem indicativo numérico.

Epigrafe (opcional)

Citacdo de um pensamento com indicacdo de autoria, que embasa a génese da dissertacéo
(NBR 14724: 2011). O titulo “EPIGRAFE” ndo deve aparecer.

O titulo "epigrafe” ndo deve ser usado. O epigrafe, quando utilizado, deve estar no final da
pagina, em italico. O alinhamento deve ser justificado, com recuo de 7,5 cm a esquerda, e
espaco 1,5 entre linhas. O nome do autor(a) devera estar alinhado a direita, entre parénteses,

em italico.

Resumo em portugués e palavras-chave (ABNT 6028: 2003)
Caracteriza-se como uma sintese dos pontos relevantes do texto, em linguagem clara, concisa,
direta, com o minimo de 150 palavras e 0 maximo de 500 palavras. Deve ressaltar objetivo,
método, resultados e conclusées, redigido em paragrafo Gnico. Precede o sumario, sendo
redigido com verbo na voz ativa e terceira pessoa do singular. O titulo “RESUMO” deve ser
centralizado, sem indicativo numérico, escrito em caixa alta e sem negrito.
Logo abaixo do resumo apresentar palavras representativas do conteudo da dissertacdo e

selecionadas a partir de descritores em satde (DeCS — http://decs.bvs.br/). Recomenda-se

utilizar de 3 a 5 palavras-chave, antecedidas da expressdo ‘“Palavras-chave” e separadas entre

si por ponto.


http://decs.bvs.br/)

Abstract e Keywords (ABNT 6028: 2003)
Deve corresponder ao resumo e palavras-chave utilizados em portugués, apresentados em
pagina separada. O titulo “ABSTRACT” deve ser centralizado, escrito em caixa alta, sem

negrito e sem indicativo numérico.

Listas (NBR 14724:2011) (opcional)

Elaborada(s) conforme a ordem de aparigdo no texto, com cada item designado pelo nome
especifico e respectivo nimero da pagina. O(s) titulo(s) da(s) lista(s) (LISTA DE ...) deve(m)
ser centralizado(s), sem indicativo(s) numérico(s), escrito(s) em caixa alta, sem negrito. O
documento podera incluir as seguintes listas:

- Lista de llustracbes: Relacdo das ilustracdes, como graficos, quadros, formulas,
laminas, desenhos, fotografias, mapas, gravuras e outros.

- Lista de Tabelas: Relagdo numérica das tabelas incluidas na dissertacao.

- Lista de Abreviaturas e Siglas: Relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
no texto, seguidas das palavras ou expressdes por extenso.

- Lista de Nota¢6es ou Simbolos: Sinais convencionados seguidos dos significados.

Sumario
Listagem das secOes da dissertacdo, em ordem e grafia que aparece no texto (NBR
6027:2003). Devera indicar a numeracdo dos itens e subitens alinhados a esquerda e a
respectiva paginagdo inicial, alinhada a direita. O titulo “SUMARIO" deve ser escrito em
caixa alta, sem indicativo numérico, sem negrito e centralizado.

Elementos pré-textuais NAO constam no sumario.

OBS: Sumario ndo é o mesmo que Indice. Entende-se por indice a lista de palavras ou frases,
ordenadas alfabeticamente, no final do documento e que remete as informac6es contidas no
texto (ABNT NBR 6034: 2004).



Elementos textuais (NBR 14724: 2011)
A organizacdo do texto devera seguir a seguinte ordem: Introdugdo, Objetivos, Material e
Métodos (ou Metodologia), Produtos, Conclusdes e/ou Consideragdes finais. Cada item
deverd iniciar em nova pagina. Deve-se utilizar a numeragdo progressiva, alinhada a esquerda
e separada do titulo do item e subitem, por um espaco de caractere. Os itens terdo seus titulos
escritos em caixa alta, sem negrito enquanto os subitens em caixa baixa e sem negrito,

somente com as iniciais maiusculas.

INTRODUCAO
Contextualizar o objeto do estudo, justificar sua pertinéncia, apresentar fundamentacao teérica

(reviséo da literatura), hipdteses ou pressupostos.

OBS: as citagdes diretas ou indiretas apresentadas ao longo da dissertacdo, com excec¢édo do(s)
artigo(s), deverdo seguir as normas da ABNT NBR 10520:2002 no formato de autor(es) e ano.

OBJETIVOS

Descrever o0 objetivo geral e 0s objetivos especificos.

METODOLOGIA

Descricdo precisa dos métodos, materiais e equipamentos utilizados na execucao do projeto
de pesquisa, de modo a permitir a repeticdo do estudo por outros pesquisadores. Ressalta-se
que, nos estudos quantitativos devem-se explicitar os testes estatisticos empregados e o nivel
de significancia adotado. J&, nos estudos qualitativos é necessario descrever a teoria de
sustentacdo da analise dos dados.

OBS: Todo estudo envolvendo seres humanos, assim como animais, devera apresentar o
nimero do parecer consubstanciado do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) no item

Metodologia. O documento emitido pelo CEP devera ser apresentado em anexos.

PRODUTOS
Produtos cientificos gerados pelo trabalho: artigos, software, patentes, entre outros. A
apresentacdo de cada produto deve ser em pagina separada. Quando o produto for artigo
cientifico, apresenta-lo, na integra, seguindo as normas do periédico escolhido e citando o(s)

nome(s) do(s) referido(s) periddico(s).



CONCLUSOES E/OU CONSIDERACOES FINAIS
Conclusdes trata-se de uma se¢do obrigatoria para os trabalhos com método quantitativo e
Consideracdes finais para os trabalhos qualitativos. Essas se¢des se referem a sintese final dos
resultados apresentados nos artigos cientificos, sem inclusdo de novos dados. Para o trabalho

quantitativo a secdo Consideraces finais sera optativa.

OBS: As consideracdes finais no trabalho quantitativo serd uma secdo para descrever as
limitagBes apresentadas pelo estudo, sejam elas relacionadas ao desenho do estudo, método ou

mesmo alcance dos resultados e perspectivas futuras de novos estudos.



Elementos pos-textuais

REFERENCIAS (ABNT NBR 6023: 2002)

Listagem de todas as publicagfes utilizadas na elaboracdo da dissertacdo, exceto as contidas
nos artigos cientificos, que ja estardo apresentadas no préprio texto do artigo. A lista de
referéncias das secdes Introducdo e Metodologia deverdo seguir a ordem alfabética, segundo
ABNT. As referéncias deverdo ser alinhadas a esquerda, com espaco entrelinhas simples e
separadas entre si por um espaco de 1,5. O titulo “REFERENCIAS” deve ser centralizado, em
caixa alta, sem negrito e sem indicativo numérico.

Recomenda-se consultar a referéncia abaixo:

Franca, Junia Lessa; Vasconcellos, Ana Cristina (colaboracdo: Magalhdes, Maria Helena de
Andrade; Borges, Stella Maris). Manual de Normalizac@o de publicac6es técnico-cientificas.
92 ed revisada. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2013.

OBS: A lista de referéncias ao final de cada artigo deve adotar as orientacdes do periddico

escolhido para submissao.

APENDICES E ANEXOS (opcional) (NBR 14724: 2011)

Documentos complementares e/ou comprobatérios da dissertacdo. Considera-se apéndice todo
material elaborado pelo préprio autor e anexos de autoria diferente. No texto: Os termos
“ANEXOS” ou “APENDICE” serdo citados em caixa alta seguidos da letra de ordem e,
quando no final da frase devera vir entre parénteses (Ex: ANEXO A).

Itens APENDICES e ANEXOS: Os APENDICES deverdo ser apresentados apds as
REFERENCIAS e antes do(s) ANEXO(S). Os titulos “APENDICE(S)” e “ANEXO(S)”
deverdo ser centralizados, sem indicativo numérico, redigidos em caixa alta, sem negrito, em
paginacdo separada, identificado(s) por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos
respectivos titulos escritos em caixa baixa, somente a primeira letra maitscula.

Exemplos:

APENDICE A - Termo de consentimento livre e esclarecido.

APENDICE B — Formulario de coleta de dados.

ANEXO A - Projeto Piloto.



2 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO DE QUALIFICACAO E DA
DISSERTACAO PARA AVALIACAO DA BANCA

NUmero de copias:

3 (trés) para qualificacdo (impresso);

5 (cinco) para banca de defesa publica da dissertacdo (impresso);
2 (dois) para pds-defesa (dissertacdo final em CD).

Formato fisico (ABNT NBR 14724:2011) para o trabalho de qualificacdo e de defesa:

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm),
digitados no anverso das folhas, impressos em cor preta, podendo utilizar outras cores

somente para as ilustracoes.

Para digitacdo do texto devera ser utilizada a fonte Times New Roman, tamanho 12,
excetuando-se as citacGes diretas de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e

legendas das ilustracOes e das tabelas, que devem ser digitadas em tamanho menor e uniforme.

OBS: Os artigos seguem as normas recomendadas pelos periddicos escolhidos.

Limites de margens: As folhas deverdo apresentar margem esquerda e superior de 3,0

cm; direita e inferior de 2,0 cm.

Encadernacdo: Devera ser em espiral.

Paginacao: Devera ser contada a partir da folha de rosto. Numerar a partir da primeira
pagina da parte textual, no caso INTRODUCAO. O nlmero da pagina deve ser em algarismo

arabico e colocado no canto superior direito da folha.

Espacamento:
- Do texto: O espaco devera ser de 1,5 cm em todo o texto, com excecdo das citacdes diretas
de mais de trés linhas, dos titulos das ilustracGes e das tabelas, das notas de rodapé que
deverdo ser em espacgo simples, assim como as informagdes da folha de rosto: natureza do

trabalho, objetivo, nome da institui¢do a que € submetida e area de concentrag&o.



- Referéncias: Escritas com espaco simples e separadas entre si por espaco de 1,5 cm.

- Das secdes: Cada secdo deve ser iniciada em nova pagina, com titulos alinhados a esquerda
e separados do texto que os sucede por dois espacos de 1,5 cm entrelinhas. Os titulos das
subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por dois espacos 1,5

cm.

Notas de rodapé: Deverdo ser digitadas separadas do texto por um espaco simples de
entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. (NBR 14724:2011)

OBS: AGRADECIMENTOS, RESUMO, ABSTRACT, SUMARIO, REFERENCIAS,
APENCICE(S) e ANEXO(S) devem ser centralizados, em caixa alta, sem negrito e sem
indicativo numérico (NBR 6024: 2003). Folha de aprovacdo, dedicatéria e epigrafe séo

elementos sem titulo e sem indicativo numérico.

Paragrafos: Deve ser escrito sem afastamento de primeira linha, separados entre si por

um espaco de 1,5 cm.

CitacBes: Devera ser adotado para as citacdes incluidas na INTRODUCAO, REVISAO
DE LITERATURA e METODOLOGIA o formato em autor(es) e ano, conforme ABNT.
- No texto, 0 nome do autor aparece em caixa baixa com iniciais maidsculas seguido do ano
entre parénteses. Exemplo: Segundo Ferreira (2013) escrever é uma arte.
- Se a referéncia for citada no final da frase o0 nome do autor devera ser em caixa alta seguido
do ano, entre parénteses. Exemplo: O manual de elaboracdo da dissertacdo de mestrado foi
atualizado em 2016 (SOUZA, 2016).
- Quando houver mais de uma referéncia para uma mesma citacdo, separa-las por ponto e
virgula, em ordem cronoldgica. Exemplo: (FRANCA, 2001; SILVA, 2007; COSTA, 2013).

lustracdes e tabelas (ABNT NBR 14724: 2011): Devem ser colocadas 0 mais proximo
possivel do trecho a que se referem, com titulos indicativos acima e justificados.
As ilustracdes (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
quadros entre outras) e tabelas deverdo ser designadas e mencionadas no texto, acompanhadas
do respectivo nimero arébico seqliencial para cada tipo de figura ou tabela. A indicacdo das
ilustragdes pode integrar o texto ou vir entre parénteses no final da frase, redigida em caixa

baixa com iniciais maiusculas.



Todas as ilustragdes deverdo ser descritas no texto como “Figura”. Quando de outra autoria
mencionar fonte (autor, data e pagina), abaixo da figura e listar a referéncia completa no item

referéncias.

OBS: Os quadros deverdo conter informacOes textuais, dispostas em linhas e/ou colunas,
caracterizados graficamente por terem o0s quatro lados fechados. Tabelas apresentam
informacOes tratadas estatisticamente e se caracterizam graficamente por ndo apresentarem
tracos verticais que as delimitem a esquerda e a direita. As tabelas devem ser padronizadas
conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), recomendado pela ABNT
NBR 14724: 2011.
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APENDICES
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RESUMO
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ABSTRACT
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1 INTRODUCAO E REVISAO DA LITERATURA (juntas ou separadas)



2 OBJETIVOS

Obijetivo geral

* Incluir um objetivo geral.

Obijetivos especificos

» Incluir quantos objetivos especificos forem necessarios.

3 METODOLOGIA



Descrever o método em detalhes, conforme o projeto de pesquisa que gerou a dissertacéo.

4 PRODUTOS CIENTIFICOS



Artigo 1: <incluir o titulo>, formatado segundo as normas para publicacdo no periédico
Nome do periédico escolhido

Artigo 2: <incluir o titulo>, formatado segundo as normas para publicacdo no periédico
Nome do periddico escolhido.

(Secdo para apresentar os produtos cientificos gerados: artigos, software, patente, entre outros
possiveis produtos).



ARTIGO 1

Apresentar o artigo na integra, redigido conforme as normas do periddico escolhido.



ARTIGO 2

Apresentar o artigo na integra, redigido conforme as normas do periddico escolhido.



5 CONCLUSOES

Elaborar as conclusGes gerais da dissertacdo ou do exame de qualificacdo, agrupando os
resultados dos artigos. Secdo obrigatoria para os estudos de abordagem quantitativa.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

Secdo obrigatoria para os estudos qualitativos e opcional para os quantitativos. No estudo
quantitativo podera ser o espaco para construir as limitacGes do estudo e perspectivas futuras.
J&, para os estudos qualitativos as limitacdes e perspectivas futuras poderdo vir,
opcionalmente, em secdo separada LimitacOes do estudo e perspectivas futuras.



REFERENCIAS

Seguir as normas da ABNT. Listar por ordem alfabética, sem numeracéo.
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APENDICES

APENDICE A - <titulo>

OBS: Insira quantos apéndices forem necessarios, colocando-os em ordem alfabética (A, B,
C..)



13

ANEXOS

ANEXO A - <titulo>

OBS: Insira quantos anexos forem necessarios, colocando-os em ordem alfabética (A, B,
C.).

ATENCAO
Aqui finaliza o APENDICE A — Modelo de estruturacio do trabalho de qualificacdo e de
dissertacdo. A seguir, serdo apresentados os novos APENDICES e ANEXOS que fazem parte

deste Manual.
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APENDICE B - Modelos de referéncias
As referéncias devem seguir as normas da ABNT atualizadas.
Os exemplos abaixo seguem as normas em vigor até a data de hoje, setembro de 2013, e séo
embasadas na ABNT NBR 6023: 2002.
Artigo de Periddico

Formato convencional

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periddico, nimero do volume, nimero do fasciculo,

paginas inicial-final, més e ano.

Exemplo:

ELIAS, H.; HENNING, A.; SCHWARTZM D.E. Sterology: applications to biomedical
research. Physiol. Rev., v.51, n.1, p.158-200, Jan. 1971.

OBS: Referéncias com mais de seis autores cita 0s seis primeiros seguidos do termo et al.
Artigo no prelo (in press) deve informar apds o nome do periodico o termo “In Press 2011~
ou “No prelo 2011,

Formato eletrénico

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periodico, nimero do volume, nimero do fasciculo,

més e ano. Disponivel em: <endereco eletrénico> Acesso em: dia, més e ano.

REZENDE, Y. Informacdo para negdcios, 0s novos agentes do conhecimento e a gestao do
capital intelectual. Ciéncia da Informacéo Online, Brasilia, v. 31, n.2, 2002. Disponivel em:
www.ibict.br/cionline>. Acesso em: 30 nov., 2002.

Livro e folheto

Formato convencional

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data.

Numero de paginas ou volumes. (Nome e nimero da série).

Exemplo:

CERVO, A.L.; BERVIAN, P.A. Metodologia cientifica: para uso dos estudantes
universitarios. 2.ed. Sdo Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1978. 144p.
Formato eletrdnico

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local (cidade) de publicagdo: editora, data.
Descrigdo fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.) ou Disponivel em: <endere¢o

B8RRI Acesso em: dia, més e ano (para documentos online).



http://www.ibict.br/cionline
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CERVO, A.L.; BERVIAN, P.A. Metodologia cientifica: para uso dos estudantes
universitarios. 2.ed. Sdo Paulo : McGraw-Hill do Brasil, 1978. Disponivel em:<......>. Acesso
em: ......

itul livr

AUTOR. Titulo do livro. In: AUTOR. Titulo: subtitulo. Edigdo (se houver).Cidade: Editora;

Ano. volume, capitulo, paginas inicial e final da parte.

Capitulo de livro com autoria diferente da obra no todo

Exemplo:

GETTY, R. The gross and microscopic occurrence and distribuition of spontaneous
artherosclerosis in the arteries of swine. In: ROBERT JR.,A.; STRAUSS, R. (Ed).
Comparative artherosclerosis. New York: Harper & Row, 1965. p.11-20.

Com a mesma autoria, facultativamente, se dentro da mesma pagina e sequencial

utilizar o travessao de seis espacos seguidos de ponto.

BRASIL. Resolucéo 196/2012. Diretrizes e normas regulamentadoras de pesquisas
envolvendo seres humanos.

.Ministério da Saude. Conselho Nacional de Saude. Resolucao 466/2012. Diretrizes e
normas regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de folhas ou volumes. Monografia
ou Dissertacdo ou Tese (Categoria e area de concentracdo) — Nome da Faculdade, Nome da

Universidade, Cidade, ano da defesa.

Exemplo:

SENNE JR., M. Instrumentacdo sismica para centrais nucleares. 1983. 116 f. Dissertacdo
(Mestrado em Ciéncias e Tecnologias Nucleares) — Escola de Engenharia, Universidade
Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1983.

Conaressos, Conferéncias. Encontros e outros eventos cientificos
Formato convencional

NOME DO EVENTO, numero, ano, Cidade de realizacdo do evento. Titulo: subtitulo. Local

de publicacéo (cidade): Editora, Ano de publicacdo. Numero de péginas ou volumes.
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Exemplo:

CONGRESSO INTERNACIONAL DE HEGEL, 11., 1976, Lisboa. Ideia e matéria:
comunicagdes ao congresso de Hegel. Lisboa: Livros Horizonte, 1976. 96 p

Formato eletronico

NOME DO EVENTO, numero, ano, Cidade de realizacdo do evento. Titulo: subtitulo. Local
de publicacdo (cidade): Editora, Ano de publicacdo. Descricdo fisica do meio eletrénico
(CD-ROM, disquete, etc...) OU Disponivel em: <...>. Acesso em: dia, més, ano (para 0s

documentos on line).

Exemplo:
CONGRESSO INTERNACIONAL DE HEGEL, 11., 1976, Lisboa. Idéia e matéria:
comunicagdes ao congresso de Hegel. Lisboa: Livros Horizonte, 1976. CD-ROM.

OBS: Referéncias como documentos juridicos (jurisprudéncia, legislacdo), patentes, resenha

ou recensdo de livro, separatas dentre outros devem seguir as normas da ABNT.

ANEXOS
ANEXO A — Exemplos de apresentacédo de ilustragdes
FIGURA 1
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Mapa de Minas Gerais com destaque para a
regido Norte.

Fonte:
https://www.google.com.br/search?um=1&noj=1
&hl=pt-
BR&biw=1280&bih=789&tbm=isch&sa=1&q=m
ontes+claros+mapa&og=montes+claros+mapa&gs

GRAFICO 1

Diagnostico laboratorial das micoses sistémicas e oportunistas. Goias, 2003-2012

DIAGHOSTICO LABORATORIAL DAS MICOSES SISTEMICAS E
OPORTUHISTAS QUANTIDADE DE EXAMES POSITIVOS NO ESTAD O DF
GOIAS HO PERIODODE 2009 i FEVEREIRO 2012 {TOTALDE

ﬁgM-:-sTnﬂs REALIZADAS PELO LACEH GOIAS - 0004)

W Faracoccidioides
m Histoplasma
O Cripococcus
m Aspergilus

2074 2010 20 2012

Fonte: http://www.visa.goias.gov.br/post/ver/133934/micoses-sist

OBS: Se a ilustracdo for originada de publica¢6es com autoria usar 0s exemplos

acima citando a fonte, conforme normas da ABNT — Fonte: AUTOR, ano, p. X

ANEXO B - Normas de apresentacéo tabular
TABELA 1

Distribuigdo dos adultos conforme o perfil sociodemogréfico. Montes Claros, Minas Gerais,
Brasil. 2013.


http://www.google.com.br/search?um=1&noj=1
http://www.visa.goias.gov.br/post/ver/133934/micoses-sist
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Variaveis Categorias n (%)
Feminino 300 (60,0)
Sexo
Masculino 200 (40,0)
20 a 25 anos 100 (20,0)
Faixa etaria
26 a 30 anos 50 (10,0)
Acima de 30 anos 350 (70,0)
Escolaridade Sem escolaridade 50 (10,0)
Com escolaridade 450 (90,0)
Recomendac0es:
1. Tabelas ndo devem ser delineadas a direita e a esquerda, por tragos verticais;
2. E facultativo o emprego de tragos verticais para separar as colunas no corpo da tabela;
3. Tabelas curtas devem ser centralizadas na pagina,;
4, Tabelas longas, que ocupem mais de uma pagina, ndo devem ser delimitadas na parte

inferior, repetindo-se o cabecalho na pagina seguinte, indicando Continuacdo ou Conclusao,
por exemplos, Continuacdo da Tabela 1 ou Conclusdo da Tabela 1. Se longa (comprida) e
estreita, com poucas colunas e muitas linhas, sugere-se dividir a coluna em partes iguais
tornando a tabela mais curta e larga — as partes impressas lado a lado, verticalmente, e
separadas por traco vertical duplo (FRANCA et al., 2007).
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PRE-REQUISITOS PARA A QUALIFICACAO

- Ter concluido os créditos;
- Ter a concordéncia do(a) orientador(a) para qualificacéo;

- Apresentar, pelo menos, um artigo/produto técnico relacionado ao objeto de estudo da dissertacéo,
para publicacdo em periddico Qualis B1 ou superior;

Definir junto ao(a) orientador(a) a composicao da banca;
Entregar na Secretaria do Programa o pedido de Qualificagdo (Oficio 1), com no minimo
30 dias de antecedéncia;
A banca de Qualificacdo devera ser composto por: Banca titular: Orientador(a), Coorientador(a)
(se tiver), e por 02 professores que podera ser externo ou interno ao Programa. (modelo oficio 1
em anexo);
Entregar copia do historico completo (disponivel no WebAluno);
A coOpia da dissertacdo devera ser disponibilizada: formato em PDF (para a secretaria do
programa) e impresso (para a banca examindora);
Agendar local da qualificacéo;
Comparecer ao local da qualificagdo por pelo menos uma (1) hora antes do horario
agendado, com uma cépia do trabalho de qualificacdo em maos;
A confeccdo de toda a documentacdo da Qualificacdo é de responsabilidade da Secretaria
do Programa com anuéncia do Coordenador e/ou Coordenacdo Adjunta, ndo sera
permitido em hipotese alguma ser confeccionada pelo Professor(a) Orientador(a) e/ou
pelo Orientando(a);

Informamos que a secretaria ndo recebera as declaracfes dos professores convidados

para a banca suplente, ficando sob a responsabilidade do(a) Professor(a) Orientador(a);

O formato da dissertacdo devera estar no modelo como consta 0 Manual de Instrucdes:

Estrutura do Trabalho e Qualificacdo e de Defesa de Disssertagéo.

* caso a sua apresentacdo de Qualificacdo seja online, informar no oficio 1 o link de acesso.

PRE-REQUISITOS PARA A DEFESA

- Ter Qualificacdo;
- Ter a concordancia do(a) orientador(a) para defesa;

Definir junto ao(a) orientador(a) a composicao da banca;
Entregar na Secretaria do Programa o pedido de Defesa (Oficio 2 preenchido, modelo em
anexo) e a copia da dissertacdo que devera ser disponibilizada: formato em PDF (para a secretaria
do programa) e impresso (para a banca examindora), ccom no minimo 30 dias de
antecedéncia,;
A banca de Defesa devera ser composta por: Titulares: Orientador(a), Coorientador(a) (se tiver),
01 professor externo aoprograma e 01 professor interno ao programa; Suplente: 01 professor
interno ao programa e 01 professor externo ao programa;
Agendar local da Defesa de dissertacao;
Comparecer ao local da Defesa por pelo menos uma (1) hora antes do horario agendado,
com uma copia do trabalho de Defesa de dissertacdo em maos;
A confeccdo da documentacdo da Defesa de Dissertacdo é de responsabilidade da
Secretaria do Programa com anuéncia do Coordenador e/ou Coordena¢do Adjunta, néo
serd permitido em hipotese alguma ser confeccionada pelo Professor(a) Orientador(a)
e/ou pelo Orientando(a);
Informamos que essa secretaria ndo recebera as declaragdes dos professores convidados
para a banca suplente, ficando sob a responsabilidade do(a) Professor(a) Orientador(a)
encaminhar aos mesmos;

O formato da dissertacéo devera estar no modelo como consta 0 Manual de Instrucgdes:
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Estrutura do Trabalho e Qualificacdo e de Defesa de Disssertagéo.

* caso a sua apresentacdo de Defesa seja online, informar no oficio 2 o link de acesso.

FICHA CATALOGRAFICA

Efetuar todas as correcOes sugeridas pelos membros da banca.

Incluir a folha de aprovagdo devidamente assinada pelos titulares da banca.

A Dissertacdo devera ser conferida pelo orientador antes de ser encaminhada para ficha
catalografica;

Encaminhar o formulério da ficha catalografica (Formulario 3), devidamente preenchido e
a dissertacdo em PDF para o email: katiamaia@unimontes.br, colocar no assunto: solicita
ficha catalografica.

DEPOSITO DA DISSERTACAO

Oficio 3 de Depésito da Dissertacdo, junto a secretaria do programa, devidamente assinada
pelo orientador, esta podera ser via e-mail colocar no assunto: deposito da dissertacéo;
Formulario 1 — Autorizagéo para Publicacéo na Internet

Formulario 2 — Dados de Egresso

Arquivo da dissertacdo em PDF com a ficha catalografica

DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA DO MESTRADO JUNTO A
SECRETARIA GERAL

v Requerimento proprio devidamente preenchido (disponivel no site da Unimontes em
Secretaria Geral)

Copia do diploma de graduacéo (frente e verso) autenticado por servidor lotado na
Secretaria Geral, na impossibilidade, devera ser autenticado em cartorio

Copia do registro civil (certiddo de nascimento ou casamento)

Copia de identidade (obrigatoriamente o RG), titulo eleitoral e CPF

Comprovante de quitacéo eleitoral

Copia do certificado de reservista

Autorizacdo do programa de Mestrado

Nada consta da Biblioteca

Prazo: 120 dias, obedecendo a ordem do protocolo

Procuracdo particular com firma reconhecida em caso de Requerimento através de
Terceiros.

<\

NN NN N NN

Fineza providenciar todos estes documentos. Essa secretaria NAQ RECEBERA o depdsito
que estiver faltando documentos e/ou com dados incorretos/incompletos. Lembramos que o
prazo de entrega da documentacédo final é de até 30 dias, apos a defesa, 0 ndo cumprimento
deste prazo podera acarretar problemas na sua titulacdo do junto a Capes.

A entrega do certificado de concluséo e/ou assinatura no requerimento de pedido do Diploma
a Secretaria Geral, SERA SOMENTE disponibilizado apds titulacdo na Capes; Estes serdo
entregues somente através da solicitacdo do mestrando.

Mensagem final:

Todo o seu esforco foi finalmente recompensado! Foram dias e dias de aprendizagem e muito
tempo estudando para obter os melhores resultados.
Agora que vocé concluiu essa nova etapa em sua vida, desejo que possa conseguir muito


mailto:katiamaia@unimontes.br
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sucesso profissional.

Parabéns pela Exitosa Conquista!
Abraco Fraternal!

Secretaria do PPGCPS/Unimontes
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OFICIO 1:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CUIDADO PRIMARIO EM SAUDE

) ] Unimontes
MESTRADO PROFISSIONAL EM CUIDADO PRIMARIO EM SAUDE I

Montes Claros (MG), «dd» de «més por extenso»de «ano»

IiImo(a). Prof(a). Dr(a). «xnome do(a) professor(a)»
Coordenador(a) do Mestrado Profissional em Cuidado Primario em Saude -Unimontes

Prezado(a) Coordenador(a),

Com 0s nossos cordiais cumprimentos, encaminhamos os dados abaixo e solicitamos a
aprovacdo da banca examinadora do exame de qualificacdo do(a) candidato(a) «nome do(a)
candidato(a)», com o trabalho intitulado «titulo do trabalho», a ser avaliado pelos membros
abaixo  sugeridos, no dia _ / /_, as horas, no local

Informagdes referentes aos membros da banca:

Avaliador 1 (Coorientador):

Nome:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

CPF:

RG:

Formacao/Titulacao:

Local de trabalho (cargo, universidade e cidade):

Avaliador :

Nome:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

CPF:

RG:

Formacao/Titulacao:

Local de trabalho (cargo, universidade e cidade):

Avaliador:

Nome:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

CPF:

RG:

Formacéo/Titulacdo:

Local de trabalho (cargo, universidade e cidade):

Atenciosamente,
«Assinatura do(a) Prof(a). Orientador(a)»

Prof(a). Dr(a). «<nome do(a) Prof(a). Orientador(a)»
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CUIDADO PRIMARIO EM SAUDE

) ] Unimontes
MESTRADO PROFISSIONAL EM CUIDADO PRIMARIO EM SAUDE —_—

Montes Claros (MG), «dd» de «més por extenso»de «ano»

Ilmo(a). Sr(a).
Professor Dr(a). «<Nome do(a) Coordenador(a) do Mestrado»
Coordenador(a) do Mestrado Profissional em Cuidado Primario em Saude - Unimontes

Prezado(a) Coordenador(a),

Com o0s nossos cordiais cumprimentos comunicamos a Vossa Senhoria que a defesa publica de
dissertacdo intitulada «titulo do trabalho», vinculada a area de concentragdo «nome da area de
concentragdo» e linha de pesquisa «nome da linha de pesquisa», do(a) candidato(a) «nome» foi
agendada para o dia «dd» de «més por extenso»de «ano», as «xx» horas, « informar o endereco fisico
ou endereco do link » informar o enderego fisico ou endereco do link. A comissdo julgadora sera
composta pelos(as) professores(as) titulares: «nome do(a) orientador(a) e coorientador(a), se
houver» e «<nome dos membros titulares da banca» e/ou suplentes «nome dos membros suplentes

da bancay, cujas informacgdes seguem abaixo. Informamos que o recurso audiovisual ja foi agendado.

MEMBROS TITULARES

Nome Completo Endereco/ e-mail CPF RG Formagé&o (area, local e Local de
Telefones ano de concluséo do trabalho
Doutorado) (Universidade,
Cargo)

1-«Orientador(a)»

2- «Coorientador(a)»

3- «Prof. Interno»

4- «Prof. Externo»

MEMBROS SUPLENTES

1-«Prof. Interno»

2-«Prof. Externo»

Atenciosamente,

«Assinatura do(a) Prof(a). Orientador(a)»
Prof(a). Dr(a). «xnome do(a) Prof(a). Orientador(a)»



26

OFICIO 3:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CUIDADO PRIMARIO EM SAUDE
MESTRADO PROFISSIONAL EM CUIDADO PRIMARIO EM SAUDE

Montes Claros (MG), «dd» de «més por extenso»de «ano»

Para: Prof(a). Dr(a). «<Nome do(a) coordenador(a) do programa»
Coordenador(a) do Mestrado Profissional em Cuidado Primario em Saude - Unimontes

Prezado(a) Coordenador(a),

Com o0s nossos cordiais cumprimentos, encaminhamos a Vossa Senhoria para conferencia e
providéncias necessarias 0s documentos abaixo descritos, devidamente revisados por mim, de
conformidade com as normas do Programa de P6s Graduacdo em Cuidado Primario em Saude
— PPGCPS/Unimontes e as correcdes sugeridas pela banca examinadora, para finalizacdo do

Curso de Mestrado em Cuidado Primario em Saude do(a) aluno(a) «Nome do(a) aluno(a)».

- Ficha de Egresso preenchida e assinada pelo(a) mestrando(a);
- Autorizacdo para divulgacao na internet devidamente assinada pelo(a) mestrando(a);
- Arquivo do produto técnico

- Arquivo da dissertacdo em PDF

Agradecemos pela atencdo e colocamo-nos a disposi¢do para quaisquer alteracBes que se

fizerem necessaria.

Atenciosamente,

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
Prof(a). Dr(a). «xnome do Prof. Orientador»
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FORMULARIO 1

AUTORIZACAO DE PUBLICACAO NA INTERNET

Das Dissertacoes

Na qualidade de autor(a) da obra intelectual abaixo identificada, aqui denominada
simplesmente OBRA, autorizo o Programa de P6s-graduacdo em Cuidado Primario em Saude
— Unimontes a reproduzi-la e publicad-la podendo a OBRA ser acessada através da rede
mundial de computadores (WWW - Internet), sendo permitida exclusivamente a consulta
bem como a reproducdo, a titulo gratuito, de um exemplar da OBRA para uso proprio de
gquem a consulta para fins académicos e cientificos, desde que devidamente referenciada.

Natureza da OBRA

() Dissertagéo de Mestrado

Titulo da OBRA:

AUTOR(A):
Nome completo:

Endereco completo:
Telefone:
Identidade:

CPF:

A autorizacdo de publicacdo aqui concedida ndo tem limitacdo de tempo, podendo a OBRA
ser publicada nas condicdes acima mencionadas até o momento em que, na qualidade de
AUTOR(A), solicite expressamente a sua retirada da rede mundial de computadores (www —
Internet).

Montes Claros, de de

Assinatura do(a) Mestrando(a)
«nome do Mestrando»




FORMULARIO 2

QUESTIONARIO DO(A) ALUNO(A) EGRESSO(A)

28

IDENTIFICACAO

Nome:
Logradouro: Bairro:
Cidade: UF: CEP:
Telefone () E-mail:
CPF: RG:
Nivel: () Mestrado FOTO
Ano de ingresso: / /
Area de formagio:
DISSERTACAO
Titulo:

Orientador(a):

Coorientador(a):

Data da defesa: / /

Curso de Mestrado:

Area de concentragio:

Linha:

Biblioteca depositaria da dissertacdo

Volume: Paginas: Idioma:

Palavras-chave:

ATIVIDADE PROFISSIONAL ATUAL E FUTURA

Vinculo empregaticio atual:
() ComVinculo ( ) Sem Vinculo () Vinculo Suspenso () Bolsista () Outro () Autbnomo

Tipo de vinculo empregaticio:
()CLT () Servidor Publico ( ) Aposentado ( ) Colaborador () Bolsa de fixagéo

Tipo de empresa onde ocorre o vinculo empregaticio atual:
() Instituicdo de ensino e pesquisa ( ) Empresa publica/estatal () Empresa privada () Outro

EXPECTATIVA DE ATUACAO PROFISSIONAL

Expectativa de atuacdo com vinculo empregaticio:
() Ensino e Pesquisa ( ) Pesquisa ( ) Empresaprivada ( ) Profissional autbnomo ( ) Outro

Mesma érea da titulagdo? Sim( ) N&o( )

Assinatura: Data: / /
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FORMULARIO 3

ESTADO DE MINAS GERAIS
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS
DIRETORIA DE BIBLIOTECA UNIVERSITARIA Unimontes

Formulario de solicitacdo de Ficha Catalografica

Cursos de P6s-Graduacgao Stricto Sensu da Unimontes

Autor (nome completo):

Titulo:

Subtitulo:

Local: *Data (ano de defesa): **No de folhas:

*Registre 0 ano em que a tese ou dissertacdo foi defendida no programa de pds-graduagéo.
**Registre o total de folhas da tese ou dissertagdo (sem contar a capa).

IlustragGes: i Coloridas?
() sim () nao () sim () ndo

Qual fonte utilizada no trabalho?
() Times New Roman () Arial

Nome e Sigla do Programa de Mestrado ou Doutorado:

Nivel:
( ) Mestrado () Doutorado

Area de concentracdo (Especificar em qual &rea do seu curso esta relacionado o seu tema):

Anexo (material que acompanha a obra, porém externo a obra):
() CD-ROM () folder () foto ()DVD () outros:

Orientador(a) (nome completo):

Coorientador (a) (nome completo):

Assunto ou Palavras-chaves:

*Registre palavras ou expressdes que representam o conteldo de seu trabalho. Devem aparecer em ordem decrescente
de importancia. Evite termos redundantes ou repetitivos. E obrigatério registrar um assunto, os demais devem ser
registrados em funcdo da necessidade e amplitude de temas do contelido da tese ou dissertacdo.

E-mail: Telefone:

Data: / /
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Normas para a solicitacdo de Fichas Catalogréaficas dos cursos de Pés-Graduacéo Stricto
Sensu da Unimontes

- O Sistema de Bibliotecas Universitarias da Unimontes é responsavel pela elaboragdo das
fichas catalograficas dos alunos dos cursos de Pos-Graduagdo Stricto Sensu da Unimontes.

- A coordenacdo/secretaria do curso de Mestrado devera solicitar a elaboracdo da ficha
catalografica da dissertacdo a Biblioteca, através do Formulario de Solicitacdo de Ficha
Catalogréafica, devidamente preenchida pelo mestrando que serd encaminhada por e-mail:
katiamaia@unimontes.br

-Os dados fornecidos no Formulario 4 e na Dissertacao sao de responsabilidade do(a) autor(a)
do trabalho.

- Prazo para entrega da devolucgéo da ficha catalogréfica: 10 dias Uteis.
- Nos meses de janeiro e julho a Biblioteca ndo disponibilizara esse servico.

- A Biblioteca Universitaria enviara a ficha catalografica por e-mail para que a coordenagéo
do curso repasse ao aluno.

- As fichas catalograficas sdo elaboradas com base no Cddigo de Catalogacdo Anglo-
Americano (Anglo-AmericanCatalogingRules-AACR), de responsabilidade da American
Library Association, Library Association e Canadian Library Association e traduzido pela
FEBAB (Federacdo Brasileira de Associa¢des de Bibliotecarios, Cientistas da Informacéo e
Instituicbes) e nas normas da ABNT (Associacio Brasileira de Normas Técnicas) e NAO
podera ser alterada pelo aluno.

- A ficha deve ser impressa no verso da folha de rosto, ela ja vem na formatacédo exigida pelas
normas: contida num retangulo de aproximadamente 12,5 x 7,5 cm.

Maiores informacdes:
Responsavel: Bibliotecaria Neiva Alves da Silva — CRB-6: 1990/0

Telefone (38) 3229-8228 (Neiva e Rozana)


mailto:katiamaia@unimontes.br
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