ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE AUXILIO A
ESTUDANTE PARA VIAGEM

e O auxilio € destinado a participacdo dos estudantes em eventos
académicos;

e Podem ser solicitados valores para custeio de hospedagem, alimentacao,
passagens rodoviarias (exceto em Onibus leito) e transporte urbano (taxi),
até no maximo RS500,00 (quinhentos reais);

e N30 serdo custeados gastos com cigarro, bebidas alcodlicas e guloseimas;

e O académico recebera atraves de ressarcimento dos valores gastos,
mediante prestacdo de contas;

e Para a prestacao de contas devem ser apresentados, em até no maximo
10 dias corridos apds o término do evento, os recibos fiscais (cupom
fiscal, nota fiscal) originais digitalizados e autenticados e o certificado da
participacdo do evento, também digitalizado e autenticado;

e N30 serdo consideradas para fins de prestacado de contas as despesas
Nao comprovadas por meio de documentos fiscais ou quando os referidos
documentos apresentarem rasuras, estiverem ilegiveis ou contenham erro
Nna data de emissdo. Neste caso, o valor correspondente devera ser
restituido aos cofres publicos.

e A solicitacdo deve ser realizada via SEI, intermediada por um professor;

e O processo deve ser encaminhado com no minimo 20 dias de
antecedéncia, para a Unidade UNIMONTES/PREX/AUXILIO;

e E necessaria a abertura de um processo para cada solicitacdo (CADA
ACADEMICO), contendo:

e Formulario Solicitacdo de Participacdo em Eventos devidamente
preenchido e assinado pela coordenacdo do curso;

e Carta de aceite do trabalho a ser apresentado no referido
evento, ou convite para participacdo em evento cultural ou
esportivo, devidamente digitalizados e autenticados.

e Os documentos comprobatdrios devem ser incluidos pelo professor
solicitante no mesmo processo em que solicita o auxilio, num prazo de
ATE 10 DIAS apds a participacdo no evento.

Informacdes complementares no email: prex@unimontes.br
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